brShop24 - Wie lege/verwalte ich Budgets und
weise dieser einer Kostenstellen hinzu?

next generation

Zur Erklarung: Im brShop24 gibt es zwei Moglichkeiten Budgets fiir Kunden anzulegen, diese konnen zentral wie in Punkt 1.) beschrieben
angelegt werden oder im Kunden wie in Punkt 2.).
Budgets konnen auerdem auch einem Kunden-Benutzer zugeordnet (siehe Punkt 3.) werden sowie Kostenstellen (siche Punkt 4.)

Die Anleitung unterteilt sich in folgende Bereiche:

* Budgets zentral anlegen und verwalten

 Budget anlegen mit der direkten Zuordnung von einem Kunden
* Budget einem Kunden-Benutzer zuordnen

* Budgets einer Kostenstelle zuordnen

Anleitung:
Offnen Sie den Administrationsbereich in Threm brShop24.
Als erstes miissen Sie die Budgets anlegen, dafiir gibt es zwei Moglichkeiten

1.) Anlegen & Verwalten
Moglichkeit 1 - Budgets anlegen und verwalten

a) gehen Sie in der Administration in das Menii ,,Kunden*
b) wiéhlen Sie ,,Budgets* aus
Hinweis: Hier konnen Sie auch bereits angelegte Budgets bearbeiten & 16schen
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¢) klicken Sie auf ,,Neues Budget*
Hinweis: Es 6ftnet sich ein Popup-Fenster, in dem Sie verschiedene Einstellungen fiir das Budget angegeben
konnen. Die Pflichtfelder miissen natiirlich ausgefiillt werden um das neue Budget spéter erstellen zu kon-
nen. Die Pflichtfelder sind:
* Zeitraum - Hier kann ein Intervall durch die Kriterien Tag, Woche, Monat, Quartal oder Jahr angegeben
werden. Ebenfalls ist es moglich, dass ein vollig individueller Zeitraum angegeben wird.
* Budgetsumme - Hier muss der Betrag mit zwei Nachkommastellen (0,00 €) angegeben werden.
* Budget Aktion - Hier konnen Sie auswéhlen was passieren soll wenn das Budget tiberschritten wird
 Kunde - Hier muss ein bereits existierender Kunde ausgewdhlt werden.
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Im Folgenden haben Sie die Méglichkeit Einstellungen fiir das Budget vorzunehmen.

*Zeitraum: - Zeitraum --- v
“Budgetsumme:

*Budget Aktion:

Kunde: ahlen Sie einen Kunden v

Anzeige-Name:

Anzeige-Name fiir Zeitraum:
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d) gewiinschte Daten eingeben und Einstellungen nach belieben anpassen
e) klicken Sie oben rechts auf ,,Erstellen*

Moglichkeit 2 - Budgets im Kunden Anlegen und verwalten
a) gehen Sie in der Administration in das Menii ,,Kunden*
b) wihlen Sie ,,Kunden* aus
c) wahlen Sie den entsprechenden Kunden aus und klicken Sie auf ,,bearbeiten®
d) navigieren Sie zu dem Tab ,,Budgets*
Hinweis: Dort werden Ihnen die Budgets fiir den Kunden angezeigt, falls diese bereits vor-
handen sind. Ebenfalls konnen diese dort auch bearbeitet und geloscht werden.
Natiirlich konnen neue Budgets dort komplikationslos einfach anzulegen.

%_}) Budgets einem Kunden-Benutzer zuordnen '

inweis: Es gibt die auch die Moglichkeit direkt am Kunden-Benutzer Budgets zu hinter-

legen. Dies setzt allerdings voraus, dass das Budget vorher dem Kunden zugeordnet wurde

(siehe Punkt 1)

a) klicken Sie in der Administration bei1 den Favoriten auf ,,Kunden-Benutzer*

b) wihlen Sie den entsprechenden ,,Kunden-Benutzer* und klicken Sie auf bearbeiten

c) im Tab ,,Budgets* haben Sie die Option ein bereits hinterlegtes Budget des Kunden
dem Kunden-Benutzer zuzuordnen. . .

d) nachdem Sie alle Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf “Erstellen”

3.) Budgets einer Kostenstelle hinzufiigen o '
Budgets konnen auch einer Kostenstelle hinzufiigen werden, dies gilt sowohl beim anlegen
von neuen Kostenstellen sowie beim bearbeiten von vorhandenen Kostenstellen.

Je nachdem wo Sie sich in der Administration befinden gibt es verschiedene Wege ein Bud-
%et bei einer Kostenstelle zu hinterlegen. Dies kann bei der Neuanlage von Kostenstellen im

unden oder zentral mit angegeben werden, sowie iiber das Bearbeiten der Kostenstellen
direkt im Kunden eingestellt werden.

Diese Maske sieht in allen Szenarien nahezu identisch aus. .
Beispiel: Die Maske Budget beim Erstellen oder bearbeiten einer Kostenstelle mit angeben.

B Erstellen [

< Kostenstelle

<. Kostenstelle

Im Folgenden haben Sie die Méglichkeit Einstellungen fiir die Kostenstelle vorzunehmen.

*Anzeige-Name:

Beschreibung;

Budget: |Wahten S n Budget

Tag - Summe: 2500€

Allgemeine Aktion: Jahr - Summe: 12555€

Mindestbestellwert:

Jahr - Summe: 30000€

Hochstbestellwert: Tag - Summe: 1000€
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4.) Budget einer Kostenstelle in der Kundenbearbeitung hinzufiigen o
a) wenn Sie in der Bearbeitungsmaske eines Kunden sind, navigieren Sie in den Tab
,,Kostenstellen
b) klicken Sie bei der gewiinschten Kostenstelle auf ,,bearbeiten*

B Anderungen Speichern [

< Kostenstellen

<. Kostenstellen

Verwalten Sie Kostenstellen zu diesem Kunden

(3) + Neue Kostenstelle
- Filter Auswahlen -

ANZEIGE NAME BESCHREIBUNG BUDGET ANZ. VERKNUPFUNGEN AKTIV? LETZT. ANDERUNG
stelle 4711 (] & installer
ne Aktion:Freigabe crorderlich ©28.06.2021 11:03:09
@ Kostenstelle 4712 (] & installer
Allgemeine Aktion:Keine Aktion © 28062021 11:03
Kostenstelle 4713 (] & installer
Allgemeine AktonKene Akton 026062021 11:03:09

¢) in der Maske der Kostenstelle konnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen sowie u.a. das
Hinterlegen eines Budgets

B Anderungen Speichern i3

< Kostenstelle

o, Kostenstelle

Im Folgenden haben Sie die Maglichkeit Einstellungen fur die Kostenstelle vorzunehmen.

*Anzeige-Name: Kostenstelle 4712
Beschreibung

*Kunde: Registrierte B2ZB Kunden X v

Budget: | ghlen Sie ein Budget N
Quartal - Summe: 3125€

Allgemeine Aktion: Tag - Summe: 1000€
lahr - Summe: 12555€

d) hier konnen Sie aus den angelegten Budgets des Kunden eins auswahlen

5.) Budget bei der Neuanlage einer Kostenstelle im Kunden hinzufiigen
a) wenn Sie in der Kundenbearbeitung sind und dort unter dem Tab ,,Kostenstellen* eine neue
Kostenstelle im Kunden anlegen, haben Sie auch die Mdglichkeit ein Budget aus den bereits
hinterlegten Budgets des Kunden mit anzugeben

6.) Budget bei der Neuanlage einer Kostenstelle angeben
a) wenn Sie im Administrationsbereich unter ,,Kunden* — , Kostenstellen* eine neue Kostenstelle
anlegen, haben Sie die Moglichkeit Budgets durch eine Auswahlmoglichkeit aller verfiigbaren
Budgets direkt mit anzugeben.



